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KONTROL ADIMLARI

MAAŞ ÖDEMELERİ ÖN MALİ KONTROL LİSTESİ

Harcama Birimi : Lisansüstü Eğitim Enstitüsü

Evrak Tarih ve Sayısı:

Belge Numarası (HYS No): 

Sağlık Raporu Kesintisi Bulunanların Listesi (varsa) eklenmiş mi?

Aylık Bordro Dökümü var mı?

Banka Listesi var mı?

Aylık Personel Bildirimi var mı?

Aylık Bordro İcmal var mı?

Yabancı Dil Tazminatı alan personel listesi var mı?

Akademik Teşvik Ödeneği alan personel listesi var mı?

Aylık Terfi  Bilgileri (varsa) eklenmiş mi?

Aylık Kefalet Kesinti Listesi (varsa) eklenmiş mi?

Zorunlu BES Kesinti Raporu var mı?

Sendika Aidatı Kesintisi  (varsa) eklenmiş mi?

Şahıs / Hayat Sigortası Poliçe Bilgileri (varsa) eklenmiş mi?

g) Banka hesap numarasını gösterir belge (dekont) var mı?

Varsa Diğer Kesintiler  (Sosyal Tesis / İcra vb.) eklenmiş mi?

Kesinti yapılmasını gerektiren (15/30 günü aşan) bir görevlendirme (varsa) Oluru 

eklenmiş mi?

Aile Yardımı Bildirimi (varsa) eklenmiş mi?

Aile Durum Bildirim Formu (varsa) eklenmiş mi?

Göreve yeni başlayan personel var mı?

a) Göreve Başlama Yazısı var mı?

b) Atama Onayı var mı?

c) Aile Yardımı Bildirimi var mı?

d) Aile Durum Bildirim Formu var mı?

e) Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi var mı?

f) Yabancı Dil Belgesi var mı?

f) Sigortalı İşe Giriş Bildirgesi var mı?

g) Banka hesap numarasını gösterir belge (dekont) var mı?

Kontrol Listesini Hazırlayan: 

Ad Soyad / Ünvan:

Tarih:

Kontrol Listesini Onaylayan:

Ad Soyad / Ünvan: 

Tarih:

Nakil yoluyla gelen personel var mı?

a) Göreve Başlama Yazısı var mı?

b) Atama Onayı var mı?

c) Personel Nakil Bildirimi var mı?

d) Aile Yardımı Bildirimi var mı?

e) Aile Durum Bildirim Formu var mı?


